Информация  для получения муниципальной услуги по выдаче уведомления о переводе (отказе в переводе)  жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение 

Регламент предоставления муниципальной услуги утвержден постановлением исполнительного комитета Альметьевского муниципального района от 10.03.2017 №352. 
Прием документов осуществляется в МФЦ по адресу: г.Альметьевск, ул.Герцена, д.86   
Консультацию можно получить в МАУ «Департамент жилищной политики и ЖКХ» (пр.Тукая, д.9а, отдел развития программ, 3 эт.) Режим работы:   понедельник – пятница с 8-00 до 17-15 (перерыв на обед с 11-45 до 13-00), тел.: 312-857   
Перечень документов, если для осуществления перевода не требуется перепланировка  и (или) переустройство  помещения: 
1)   заявление (форма прилагается); 
2)   документы, удостоверяющие личность (копии паспортов 1стр, прописка);
3) документ, подтверждающий полномочия представителя (если от имени заявителя действует представитель);
4) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (оригинал, копия),    если помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
 Срок предоставления услуги – 10 рабочих дней. 
Перечень документов, если для осуществления перевода требуется перепланировка и (или) переустройство  помещения: 
1)   заявление  (форма прилагается);
2)   документы, удостоверяющие личность (копии паспортов 1стр, прописка);
3) документ, подтверждающий полномочия представителя (если от имени заявителя действует представитель);
4) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (оригинал, копия), если помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
5) Проекты: 
 - проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения, разработанный специализированной проектной организацией, имеющей допуск на данный вид деятельности (оригинал, копия); 
- эскизный проект входного узла (если для перевода помещения необходимо устройство отдельного входа), разработанный в соответствии с рекомендациями МБУ «Управление архитектуры и градостроительства АМР» (оригинал, копия).  
6)  * Решение   общего    собрания    собственников помещений в многоквартирном доме (если такой перевод связан с необходимостью проведения работ по реконструкции дома либо с передачей в пользование заявителю в этих целях части общего имущества при условии, что земельный участок передан в порядке, установленном статьей 16 Федерального закона «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации» в общую долевую собственность), с подписью и печатью  управляющей организации или  товарищества собственников  жилья;
*Порядок проведения общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме прописан в ст.44-48 Жилищного кодекса Российской Федерации (форма протокола прилагается). 
Срок предоставления услуги – 10 рабочих дней. 
1 этап: МБУ «Управление архитектуры и градостроительства» - получение рекомендаций по разработке проекта входной группы.
2 этап: проектная организация – разработка и согласование проектов перепланировки помещения, входной группы. 
3 этап:   *решение   общего    собрания      собственников помещений в многоквартирном доме.   
4 этап:  предоставление  документов согласно перечню   
5 этап: получение уведомления о переводе (отказе в переводе)  - срок 10 рабочих дней. 



  
